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12 de noviembre de 2009

CONVOCATORIA ASISTENTE DE LA REPRESENTANTE EUROPEA EN BRUSELAS
Estimado amigo/a,

Peace Brigades International (PBI) Proyecto Colombia busca un/a Asistente de la
Representante Europea del proyecto. Incluido encontrard una descripcion del puesto, el
perfil del candidato/a y los términos y condiciones del puesto, tanto como el formulario
de solicitud.

Fecha limite de solicitud: miércoles 25 de noviembre, 2009.

Fecha de entrevistas : 1 — 8 de diciembre, 2009.

Fecha de comienzo : martes 5 de enero de 2010.

Mandar el formulario de solicitud rellenado a Réisin Drury Tully, Representante Europea
de PBI Colombia: repeurope@pbicolombia.org hasta la fecha tope indicada.

Descripcion del puesto

La/el Asistente formara equipo con la Representante Europea en el trabajo de
incidencia en Europa. A través de sensibilizacion y actividades de incidencia, la
Representante Europea desarrolla y mantiene una red de apoyo de alto nivel, con el fin
de asegurar la proteccion de los defensores y defensoras de derechos humanos
acompafados por PBI.

La pasantia de Asistente incluye una variedad de tareas y responsabilidades, de
analisis politico a coordinacién de delegaciones y apoyo administrativo. Bajo la
supervision de la Representante Europea, sus tareas incluiran las siguientes, teniendo
responsabilidad especifica por algunas de ellas:



Investigacidn, andlisis y redaccion:

Llevar a cabo investigacion y redactar resumenes de informes publicos y otros
materiales relevantes para la incidencia hacia la Unién Europea y las Naciones
Unidas.

Produccion de un andlisis de coyuntura mensual y resumenes de las politicas
internacionales hacia Colombia.

Comunicacion:

Redaccion de cartas y documentos para contactos de PBI.

Responder a solicitudes de informacion.

Apoyar en la coordinacion con Grupos Nacionales en Europa de PBI sobre
temas y acciones especificas de incidencia.

Coordinacién de envios de publicaciones a los Grupos Nacionales en Europa.
Comunicacién con otras partes del proyecto.

Asistir a sesiones publicas del Parlamento Europeo, reuniones de espacios de
coordinacién y eventos en Bruselas.

Dar seguimiento a agendas y reuniones de las instituciones europeas, Naciones
Unidas, ONGs y espacios de la sociedad civil.

Organizar y participar en reuniones con ONGs contrapartes y miembros de Red
de Apoyo.

Administracion:

Mantenimiento y actualizacion de los contactos de PBI.
Apoyo en la coordinacion de las giras de acompafiados en Europa.

El/la asistente apoyara a las tareas habituales de la Representante Europea durante su
ausencia.

Requisitos

Necesarios:

Espanol fluido, inglés de alto nivel (con énfasis particular en capacidad escrita).
Conocimiento del contexto politico y la situacion de derechos humanos en
Colombia.

Capacidades organizativas y administrativas, capacidad de cumplir y atencién al
detalle.

Iniciativa, flexibilidad y capacidad de ejercer tareas multiples.

Aptitudes excelentes de comunicacion oral y escrita, incluyendo experiencia de
un ambiente multicultural.

Conocimiento de programas de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).
Permiso de trabajo en la Unién Europea.



Deseables:
* Experiencia laboral con Brigadas Internacionales de Paz o ONG de derechos
humanos.
» Conocimiento de franceés.
e Conocimiento del sistema de la Union Europea y del sistema de derechos
humanos de la ONU.
» Conocimiento de las politicas europeas hacia Colombia.

Términos y condiciones

» Ubicacion en la Oficina del Proyecto Colombia en Bruselas.

» Contrato con duracion de 1 afio.

e Jornada completa de 37,5 horas a la semana.

« 25 dias habiles de vacaciones por afio, mas los dias feriados de Bélgica.
» Estipendio de 1000 euros por mes (neto).



