
 

 
ANUNCIO PUESTO: 

 RESPONSABLE DE SISTEMAS 
 

Incluido en este paquete se encuentra más información sobre el puesto del/la Responsable de sistemas, 
(posición con estipendio), de Peace Brigades International (PBI)-Proyecto Colombia. 
 
Además del formulario de solicitud, encontrará incluido (abajo) una descripción del trabajo, un perfil 
del/la candidato/a y las condiciones del puesto. Visite nuestra página web www.pbi-colombia.org para 
conocer la organización y su trabajo en Colombia. 
 
Antes de rellenar la solicitud, por favor asegúrese que ha leído la descripción del trabajo y el perfil. Dado 
el alto número de solicitudes que recibimos, no podemos contactar a los candidatos que no 
seleccionamos para entrevista. 
 
Este puesto es solo para personas que no son colombianas por políticas internacionales de PBI. 
Invitamos a todas las personas colombianas a postularse a las convocatorias de nuestros otros 
proyectos en México, Honduras, Kenia y   Guatemala: http://www.peacebrigades.org/  
 
PBI Colombia valora la diversidad y tiene un fuerte compromiso con la igualdad de oportunidades. 
Solicitudes son bienvenidas de todas las personas cualificadas. Todo/as lo/as aspirantes al puesto serán 
tratados en igualdad de condiciones sin discriminación de género, origen étnico, orientación sexual o 
discapacidad física. 
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DESCRIPCIÓN DE TAREAS 

RESPONSABLE DE SISTEMAS 

 

El objetivo central del puesto del/la responsable de sistemas es dar mantenimiento y soporte de 

acuerdo a las necesidades de la organización.  

 

Funciones y Responsabilidades del puesto:  

 Resolver problemas informáticos de forma ordenada, rápida y eficiente. 

 Mantenimiento correctivo de computadoras, (incluyendo copias imágenes; acceso remoto; visitas a 
las regiones donde PBI Colombia mantiene oficinas). 

 Responder a todo llamado de urgencia de cualquiera de las oficinas/ equipos cuando éstos lo soliciten 
brindado soporte técnico. 

 Implementar comunicaciones de datos, seguras entre todas las oficinas del proyecto en Colombia, 
EEUU y Europa. 

 Instalar y poner en marcha equipos de computación y redes, componentes de los mismos, programas 
y sistemas, o funcionalidades adicionales. 

 Gestión y mantenimiento de los servidores. 

 Creación e implementación de herramientas, programas y aplicaciones a medida. 

 Instalación del software y el  hardware necesario para mantener la operatividad de los sistemas 
informáticos de PBI, Proyecto Colombia. 

 Dar talleres de capacitación al personal del proyecto. 

 Dar talleres y asesoría a las organizaciones acompañadas sobre seguridad informática. 

 Elaborar manuales de gestión de funcionamiento de los sistemas. 

 Sistematizar la información de las áreas, realizando back up periódicos. 

 Gestión de inventario. 

 Realización de presupuesto anual para compra de elementos de cómputo. 

 

 

 

 



 

 

 

PERFIL 

EDUCACION 

 Ingeniero o Técnico informático. 

 Cursos, Talleres y diplomas en manejo de programas, redes etc. 

 

EXPERIENCIA 

 Experiencia en capacitación y dictado de talleres. 

 Experiencia brindado soporte técnico presencial y on line. 

 Experiencia laboral anterior como mínimo de 3 años. 

 

HABILIDADES: 

 Conocimiento en programación y manejo de bases de datos. 

 Conocimientos en diseño de software y manejo de hardware y en aplicaciones usuales. 

 Conocimientos en manejo de software de encriptación/ sistemas de seguridad informática. 

 Conocimientos de herramientas ofimáticas. 

 Conocimientos en mantenimiento de servidores de correo. 

 Disponibilidad para viajar dentro de Colombia. 

 Flexibilidad en el horario, además de capacidad para trabajar bajo condiciones de estrés. 

 Conocimiento de la realidad colombiana. 

 Habilidad para trabajar en  organizaciones horizontales. 

 

IDIOMAS 

 Español fluido, escrito y oral.  

 Inglés (deseable). 

 

 

 

 



 

TÉRMINOS Y CONDICIONES 

Estipendio: COP 2.500.000 (pesos colombianos) por mes. 

Lugar: Bogotá, Colombia; con disponibilidad para viajar. 

Contrato  Dos años (con período inicial de prueba de 3 meses), renovable. 

Horas laborables: 37 horas, con disposición para trabajar horas extras, fuera de un horario de 

oficina. 

Vacaciones: 5 semanas (25 días laborales) de vacaciones a estipendio completo más los 

días feriados de Colombia. 

Otros beneficios: Seguro médico completo, vuelo ida y vuelta del país de origen, gastos de 

instalación (USD 600), teléfono corporativo, bono de alimentación 

(almuerzos días laborables). 

 

Nuestro programa para el proceso de selección es el siguiente: 
 
- Fecha tope para recibir solicitudes: 12 de enero de 2014. 
- Fecha de entrevista con PBI Colombia: 17 de enero 2014 
- Fecha de incorporación en PBI Colombia: 15 de febrero 2014. 
 
Por favor, enviar su solicitud rellenada junto con su hoja de vida hasta la fecha tope indicada al correo: 
coar@pbicolombia.net  
 
Este puesto es solo para personas que no son colombianas por políticas internacionales de 

PBI.Invitamos a todas las personas colombianas a postularse a las convocatorias de  nuestros otros 

proyectos en México, Honduras, Kenia  y Guatemala: http://www.peacebrigades.org/ 

 
Muchas gracias por su interés en este puesto del Proyecto Colombia. 
 
 
Un saludo cordial, 
 
PBI - Proyecto Colombia 

mailto:coar@pbicolombia.net

